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SECTIUNEA |

CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de servicii de traducere

1. INTRODUCERE

in prezentul caiet de sarcini sunt mentionate regulile de baza care trebuie respectate astfel incat
potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica corespunzator cu necesitatile autoritatii
contractante.

3. OBIECTUL ACHIZITIEI

Prezentul caiet de sarcini este elaborat in vederea atribuirii unui contract de achizitie publica prin
care se vor presta in principal servicii de traducere scrisa de documente necesare intocmirii
dosarelor de pensionare pentru persoanele care lucreaza in tari ale UE..

Avand in vedere cd serviciile ce se doresc a fi achizitionate fac parte din categoria serviciilor
incluse in anexa nr. 2B, se va aplica o procedurd de achizitie stabilitd prin Norme interne privind
atribuirea contractelor de prestdri servicii avand ca obiect achizitionarea de servicii ce intrd sub
incidenta prevederilor art.16 din 0.U.G. nr.34/2006 cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Achizitia se va realiza prin mijloace electronice in SEAP in urma unei selectii de oferte .
ca urmare a unui studio de piata.

4. CERINTE OBLIGATORII

Prestatorul de servicii trebuie sa asigure traducerea autorizata a aproximativ 1200 de pagini
din limba romana in limbile mentionate in -Anexa 1 la prezenta, functie de necesitatile
Achizitorului

Traducerile trebuie sa redea sensul din limba-sursa in limba-tinta.

Traducerea trebuie sa respecte numarul de paragrafe, fraze si structuri independente din textul-
surs,in mod complet si adecvat a tuturor documentelor, fara greseli gramaticale.

Este obligatorie certificarea corectitudinii traducerilor prin parafare si stampila pe fiecare
fila tradusa.

Preluarea /predarea documentelor se va face prin curierat -rapid in cazul in care ofertantul
castigator are sediul in afara municipiului Cluj Napoca

Documentele traduse vor fi predate intr-un exemplar original pe suport de hartie insotite de un
proces verbal de receptie ( Model Anexa _ ) si pe e-mail-ul indicat in contract.

Redactarea traducerilor se va face astfel: ‘
- pe suport hartie pagina A4 continand 2000 caractere cu spatii pe pagina
- distanta dintre randuri = 1 rand
- caractere utilizate: font Arial sau Times New Roman, marime 12.

Costul materialelor necesare prestatiei consumabile hartie ,tonere,etc ca si cheltuielie legate cu
expedierea se suporta de prestator si sunt incluse in tariful prestatiei.

Este obligatorie pastrarea confidentialitatii asupra informatiilor documentelor.

Prestatorul de servicii trebuie sa faca dovada ca dispune de personal autorizat ca traducator,
angajat sau colaborator, pentru asigurarea bunei derulari a contractului.

Termenele de predare a documentelor traduse de Prestator curg de la data primirii lor de la
Achizitor si sunt urmatoarele:

- pana la 10 pagini, max. 2 zile lucratoare

- intre 10 si 50 de pagini, max. 5 zile calendaristice;

- intre 50 si 125 de pagini, max. 10 zile lucratoare;

- pentru lucrarile mai mari de 125 de pagini, termenele si conditiile de predare ale acestora
vor fi stabilite de comun acord de ambele parti.

Tariful pe pagina de traducere va fi acelasi indiferent de continutul documentului.

Pentru personalul care va fi implicat in derularea contractului, ofertantul trebuie sa prezinte
autorizatie/atestat de traducator pentru limba respectiva - vechime ca traducitor autorizat de
catre Ministerul Justitiei si Ministerul Culturii din Romania, de minimum 1 an - copie conforma cu
originalul.
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5.1 Obligatiile achizitorului

Achizitorul este responsabil pentru furnizarea documentelor ce necesita a fi traduse in format
tiparit, insotite de Formularul de comanda - Anexa 2 cu indicarea numelui si prenumelui
titularului documentului, limba din care se traduce si numarul de pagini ale documentului.

Achizitorul va realiza receptia cantitativa si calitativa a documentelor traduse in baza
Procesului verbal de receptie -Anexa 3, care insotesc documentele traduse si factura. In cazul
existentei unor neconcordante, acestea vor fi remediate de catre prestator in termenul comunicat
de achizitor si fara costuri suplimentare.

Achizitorul se obliga sa plateasca serviciile prestate in baza facturii fiscale si a procesului verbal
de receptie confirmat sub semnatura de ambele parti pentru realitatea si corectudinea traducerilor

5.2 Obligatiile prestatorului

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate si la termen, cu traducatori
profesionisti,experimentati, absolventi ai institutiilor de invatamant superior din tara sau
strainatate, pentru care este obligat sa prezinte autorizatia/atestatul de traducator, in copie
certificata conform cu originalul.

Documentele in format tiparit ce urmeaza a fi traduse vor fi trimise prestatorului prin curierat
rapid la adresa acestuia sau in caz de urgent ape e-mail.Plata se va face de prestator in baza unui
contract incheiat cu firma de curierat.

Prestatorul nu are dreptul, fara acordul scris al achizitorului :

- de a face cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia unei terte parti, in afara acelor
persoane implicate in indeplinirea contractului;

- de a utiliza informatiile si documentele obtinute sau la care are acces, atat in perioada
contractului,cat si ulterior finalizarii acestuia, in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile
contractuale.

6. MODALITATI DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE

Oferta financiara va contine obligatoriu pretul pe pagina tradusa pentru fiecare limba
straina/grupa de limbi din Anexa 1 ,0 pagina continand 2000 de caractere cu spatiere.Ofertele care
nu respecta aceasta cerinta vor fi respinse .Pretul va fi exprimat in lei,fara tva

Pretul ofertei va fi data de valoarea rezultata din inmultirea tarifului cu numarul de pagini
pentru fiecare limba /grup de limbi tinta,conform centralizatorului anexa la Formularul de oferta

Pretul total al ofertei nu va depasi valoarea estimata a contractului ,in caz contrar oferta va fi
declarata inacceptabila si respinsa

7.Criteriul de atribuire este : pretul cel mai scazut al ofertei calculat conform paragrafului
anterior.

8. CONDITII DE PLATA.

Plata se va face cu ordin de plata, in contul prestatorului deschis la trezoreria teritoriala
In maxim 30 zile calendaristice de la primirea facturii in conformitate cu art. 6 din Legea nr/32 din
2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata.  Si numai
dupa deschiderea creditelor bugetare.
Prestatorul va emite factura pentru fiecare comanda,iar dupa receptive achizitorul va initia in
SEAP achizitia.. Plata va fi efectuata pentru numarul efectiv de pagini traduse calculate prin
impartirea numarului de caractere dat de contorul de cuvinte la 2000 cuvinte cu spatiere / pagina .

Compartimentul Achizitii Publice
Cluj-Napoca, str. George Cosbuc nr.2
Tel: 0264/431010 Fax: 0264/450080
cjp.cluj@gmail.com

(O8]



ANEXA 1

Lista traducerilor ce se doresc a fi ofertate

Nr crt. Limba Sursa Numar pagini estimate *
1 maghiara 460
2 germana 150
3 Spaniola,catalana 450
4 Italiana,franceza,angleza 95 |
5 Alte limbi:greaca,suedeza ,portugheza 45
Total 1200
Obs.

1*. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a stabili, pe parcursul derularii
contractului, cantitatile efective.

2. Autoritatea contractanta, in functie de necesitati, poate solicita servicii de traducere si din
alte limbi oficiale ale Uniunii Europene pe care ofertantul le poate realiza.

3. Tarifele ofertate vor fi exprimate prin raportare la o pagina de text ce contine 2000 de
caractere cu spatii (pagina standard). Unitatea minima de tarifare este o pagina.

Pentru fiecare limba din care se traduce se va calcula numarul de pagini prin raportarea numarului
de caratere dat de contorul de cuvinte la 2000.

Ex: In cazul in care traducerea efectuatd va avea 18600 caractere, numarul de pagini platibile vor
fi calculate astfel: (18600 /2000 )= 9.30 pagini ;
Suma platibila va fi : nr pag * tariful /pag , in lei,fara tva

Biroul pensii internationale Compartimentul achizitii publice
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E Anexa 2

In baza contractului de prestari Servicii Nr.......ccsmesoes

FORMULAR DE COMANDA

| CHR— et e o !

urmatoarele documente::

va trimitem spre traducere

Nr
crt

Numele si prenumele
asiguratului

Document
de tradus

Numar
pagini

Limba din care se
traduce

1

10

11

12

Total pagini

Termen de realizare

Beneficiar

Casa Judeteana de Pensii Cluj

Intocmit

......................

Numele , prenumele si semnatura

.....................

.......................

Prestator

Confirmam comanda
(Semnatura si stampila)

................................




PROCES VERBAL DE RECEPTIE Nr.............. 7 A
a traducerilor ce fac obiectul comenzii Nr........cceevueu.e. T

Reprezentantul Achizitorului , responsabil pentru derularea in bune conditii ai achizitiei publice
a efectuat receptia cantitativa si calitativa a urmatoarelor servicii de traducere:

Pret pagina
Limba Contor de Numar (2000 Valoare
cuvinte de pagini | caractere) lei fara tva
lei fara tva

Maghiara

Germana

Spaniola

ltaliana .......

Total
Nr Titularul documentului Limba sursa Contor cuvinte | Data predarii pe
crt Nume,prenume /caractere cu | suport hartie Ab

spatiere
1
&
3
4
5
6
7
8
9 ( B
10
11
Total

Din analiza si verificarea documentelor traduse,s-a constatat respectarea de catre prestator a tuturor
clauzelor achizitiei serviciilor de mai sus si considera receptionate serviciile atat cantitativ cat si calitativ.
CONCLUZII  Prin receptia serviciilor de mai sus, propun atribuirea achizitiei directe in SEAP si achitarea

contravalorii facturii emisa.

Prezentul PV a fost incheiat Qzi ........uveeeen.. .la sediul Casei Judetene de pensii Cluj in 2 ( doua)
exemplare, cate unul pentru fiecare parte ;

Reprezentant CJP CLUJ

..............................

Reprezentant prestator

................................................



